
Die Projektmappe 2023/24

Im Rahmen der Projektpräsentation muss jeder Schüler/in eine 
Projektmappe anfertigen, in der alle wichtigen Daten, Erfahrungen und 
Ergebnisse festgehalten werden. Die Projektmappe führt ihr während des 
gesamten Zeitraumes, in dem das Projekt stattfindet. 

Wichtig: Die Projektmappe muss geheftet (Schnellhefter/Heftstreifen/Mini-
Ordner) sein, d. h. bitte in den Mappen KEINE Klarsichthüllen verwenden, da 
dies die Korrektur behindert.

Die Mappe wird einmal angefertigt und bei der Deutschlehrkraft 
abgegeben. 
(Termin der spätesten Abgabe: 23.2.2024 10:45 Uhr (verspätete oder 
fehlende Abgaben werden als „ungenügend“ bewertet; im Krankheitsfall 
muss es zur selben Frist per Mail/Teams oder beauftragter Person 
abgegeben werden)

Für die Gestaltung/das kreative Layout seiner Mappe ist jedes 

Gruppenmitglied selbst verantwortlich.
1



Die Projektmappe 2023/24

2

Der Inhalt der Projektmappe liegt in folgender Reihenfolge vor:

1. Deckblatt (individuell gestaltet)
2. Inhaltsverzeichnis (innerhalb der Gruppe ähnlich/gleich) -

> ca. ½-1 Seite
3. Projekttagebuch (innerhalb der Gruppe ähnlich/gleich) -> 

ca. 1-2 Seiten
4. Präsentationsplan (innerhalb der Gruppe ähnlich/gleich) -

> ca. 1-2 Seiten
5. Fazit zur gesamten Projektarbeit und 

Gruppenzusammenarbeit (individuell verfasst) -> 
mindestens 1,5 Seiten

6. Literaturverzeichnis (Quellenangabe für Text und 
Abbildungen) (individuell verfasst)

7. Anhang mit Material (Ausdruck der PPP-Folien 4-6 pro 
Blatt)
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Folgende Kriterien sind hinsichtlich der Form zu 
berücksichtigen:

Schriftart: Arial/Calibri/Times New Roman/o. ä. (Text im 
Blocksatz)

Schriftgröße: 11 oder 12
Zeilenabstand: 1,5-fach
Druck: Blätter nur auf der Vorderseite bedrucken
Seitenformat: Hoch- oder Querformat möglich
Seitenränder: links 3 cm (wegen Lochung) andere Seiten 

jeweils maximal 2 cm

Werden Abbildungen in der Powerpoint-Präsentation oder an anderer 
Stelle verwendet, müssen die ebenfalls noch mit der jeweiligen 
Quellenangabe im Literaturverzeichnis (Unterpunkt 
„Abbildungsverzeichnis“) aufgeführt werden. Gleiches gilt wie bei der 
Ausarbeitung für direkte/indirekte Zitate.
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1. Deckblatt 

Das Deckblatt enthält: 
- Thema 
- Fach 
- Betreuungslehrkraft 
- eigener Name (besonders gekennzeichnet) 
- Namen der Teammitglieder 
- kreative Gestaltung als Titelblatt. 
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2. Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis ist die zweite Seite nach dem 
Deckblatt. Es gibt Aufschluss über alles, was sich in der 
Mappe befindet und beginnt mit Seite 3, da das Deckblatt 
und das Inhaltsverzeichnis selbst nicht erwähnt werden. 
Das Inhaltsverzeichnis umfasst alle Seiten eurer 
Projektmappe.
-> bei konkreten Fragen: IT-Lehrkraft 

Inhaltsverzeichnis

Projekttagebuch ............................................................................................. S. 3

Präsentationsplan ........................................................................................... S. 5

Fazit …………….................................................................................................... S. 7 

etc.
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3. Projekttagebuch

Es enthält alle Schritte und Arbeitszeiten, die euer Projekt 
betreffen und  beginnt bei der Themenwahl (zur Not rückwirkend 
geschätzt). 
Anhand des Tagebuchs sieht man, wie viel Arbeit in eurem Projekt 
steckt, welche Ideen ihr entwickelt habt, ob ihr beständig oder erst 
kurz vor der Abgabe gearbeitet habt, etc. 
Zum Beispiel:

Datum Zeit Tätigkeit Beteiligte 
Gruppenmitglieder

17.1.2023 18:00-18:40 Einlesen in das 
gewählte Thema 

Hildegard

19.1.2023 13:05-13:24 Besprechung zur 
Aufteilung

Hans, Elfriede, 
Jürgen, Hildegard

… … … …

Gesamtzeitraum 49 Stunden und 
23 Minuten

--- ---
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4. Präsentationsplan

Zum Beispiel:

Zeit Inhalt Beteiligte 
Gruppenmitglieder

Medien und 
Material

3 Minuten Selbsterdachter 
Sketch zum 
Einstieg

Hans, Elfriede, 
Jürgen, Hildegard

Beamer, 
Powerpoint, 
Requisiten 

5 Minuten Einzelvortrag 
zur 
Vorgeschichte

Jürgen Beamer, 
Powerpoint
Versuch

… … … …

Gesamtdauer 
26 Minuten
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5. Fazit/Reflexion zur Projektarbeit (bildet den Schwerpunkt der 
Benotung des schriftlichen Teils für die Deutsch-Schulaufgaben-Note): 
MUSS individuell sein!

Es geht um eure Meinung zum Inhalt/Thema eures Einzelthemas mit 
Neuerkenntnissen, Einschätzungen zu Bedeutung/weiterer 
Entwicklung,…

Außerdem soll die Zusammenarbeit in der Gruppe reflektiert und 
erörtert werden. Dabei sollte es beispielsweise darum gehen, wie sich 
diese während der Arbeit am Projekt verändert hat. Dort sollte es 
sowohl um positive Aspekte eurer Zusammenarbeit gehen, als auch um 
Schwierigkeiten. 

Daneben kann es hilfreich sein, sich über die eigene Rolle in der 
Zusammenarbeit der Gruppe, Gedanken zu machen.
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6. Anhang mit Material

In den Anhang gehören alle Materialien, die bei der 
Präsentation verwendet werden.

Dies sind:
• Ausdruck der Powerpoint-Folien 
• Foto des Posters/Tafelbilds/Experiments …, mit

erklärendem Kommentar
• eventuell Filme oder Bilder auf USB-Stick



7. Literaturverzeichnis (Quellenangabe für Text und
Abbildungen)

Bücher:

Autor: Titel. Erscheinungsort. Erscheinungsjahr. 

Verne, Jules: In 80 Tagen um die Welt. München. 2007

 Falls der Autor nicht angegeben ist, dann bitte den Herausgeber 
nennen. 

Hilbert, Wolfgang (Hrsg.): Der Rose süßer Duft genügt… Bergisch Gladbach. 
2003. 

Zeitschriften/Zeitungen:
Autor: Titel. In: Name der Zeitschrift/Zeitung. Ausgabe. 
Dobel, Sabine: Pionier der Fernsehfahndung: Eduard Zimmermann wird 80 Jahre 
alt. In: DK (4.Februar 2009), Nr. 28.

Internetseiten:
Internetlink + Datum, z. B. https://www.heisenberg-
gesellschaft.de/quantenphysik-an-der-schule.html (18.01.2023)

Abbildungsverzeichnis nicht vergessen (vgl. folgende Folie)!
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Medien und Präsentationsweisen: 

- IMMER: Powerpoint-Präsentation (Informationen zum Aufbau erhaltet ihr 
noch von eurer Deutsch-Lehrkraft)

- IMMER: mindestens eine kreative Präsentationsform (z. B. kurzes 
Theaterstück, mehrere Standbilder, Aufführen eines Sketches (oder 
Aufnahme davon), Vorführen eines Versuchs (wenn möglich vor Ort), 
Erstellen eines thematischen Spiels und dessen Vorführung… eure 
Kreativität ist gefragt! 

- IMMER: Präsentation des erstellten Produkts

- Evtl. ergänzend: Handout (meistens jedoch nicht erforderlich), Tafelbild, 
Abschlussquiz, …

- Das Allerwichtigste: eure Stimme und Körpersprache: Ihr präsentiert nicht 
nur ein Thema, sondern auch euch beziehungsweise eure Vortragstechnik!
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Abbildungsverzeichnis
Unter die jeweilige Abbildung (in der Powerpoint-Präsentation, 
Projektmappe,…) setzt ihr eine Nummerierung z. B. Abbildung 1, 
Abbildung 2 …. 
Im Abbildungsverzeichnis listet ihr diese Nummerierung noch einmal 
in der richtigen Reihenfolge auf und schreibt dahinter die Quelle.

Google/Bing/Yahoo/Safari sind KEINE Quellen, sondern 
Suchmaschinen!!!

Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1: www.geolino/pferd1.de 12.02.2016
Abbildung 2: https://www.burghausen.de/event/wissenschaft-
bildung/vortrag/edouard-manet/ 18.01.2023
Abbildung 3: Antoine de Saint-Exupéry: Der kleine Prinz. S. 45.

http://www.geolino/pferd1.de
https://www.burghausen.de/event/wissenschaft-bildung/vortrag/edouard-manet/
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Allgemeine Vorgaben:

Die eigentliche Präsentation bildet die Hälfte der Einzelnote im 
themenstellenden Fach und 2/3 der Note der Deutschschulaufgabe

Auf der Präsentation liegt der Schwerpunkt!

Dauer pro Gruppe: 20-30 Minuten (einzeln: mindestens 5 Minuten) (reine 
Sprechzeit, beim Zeigen von Filmaufnahmen z. B. eines Versuchs 
verlängert sich die individuell nötige Zeit; mehr als 7 Minuten sollte ein 
Film/eine Filmaufnahme pro Gruppe nicht dauern)

Führt im Vorfeld (während der Arbeitswoche) einen Techniktest aus, 
damit der Schul-PC euren Stick (besserer mehrere) wirklich erkennt!

Speichert eure Powerpoint-Präsentationen zusätzlich als PDF (es fehlen 
dann zwar die Effekte, aber die Bilder sind vorhanden)


